台灣首府大學學生校外教學活動企劃書
	1、 課程名稱：
2、 活動時間：
中華民國    年  月   日   時  分至    年  月   日   時   分
3、 活動地點：
4、 參加班級及人數：範例：餐旅三A/45人，餐旅三B/50人，共95人
5、 任課老師：
6、 帶隊老師：
7、 [bookmark: _GoBack]使用交通工具：(自行前往、火車、遊覽車……等)
8、 活動內容：
(1) 活動流程表：以下範例
	日期
	時間
	活動內容
	活動地點

	104.3.25
	10:00~11:00
	學生集合
	系辦

	
	11:00~12：00
	上車前往蓮潭會館
	-

	
	12:00~13:00
	開始導覽
	蓮潭會館

	
	13:00~14:00
	午餐
	-

	
	14:00~15:00
	返校
	-


備註：表格不足自行添加。
(2) 聯絡資料：
	工作職稱
	聯絡電話

	領隊老師
	

	班級班代
	


備註：表格不足自行添加。
9、 經費來源：
10、 保險單收據及被保險人名單：請將收據影本及保險名單檢附於企劃書之後。



備註：本表須與教師調代課申請單並呈。

